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Na temelju ¢lanka 49. stavak 2. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik RS*
br. 91/19 1 92/2023) Upravni odbor NIU ,,Hrvatska rijec¢* donosi:

PRAVILNIK
O BLIZEM UREDIVANjU POSTUPAKA JAVNIH NABAVKI, NABAVKI NA KOJI
SE ZAKON O JAVNIM NABAVKAMA NE PRIMJENjUJE I NABAVKI DRUSTVENIH I
DRUGIH POSEBNIH USLUGA

Predmet uredivanja
Clanak 1.

Ovim pravilnikom bliZe se ureduje nacin planiranja, provodenja postupaka javnih nabavki i
pracenja izvrSenja ugovora o javnim nabavkama, nacin planiranja i provodenja nabavki na koje se Zakon
0 javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon) ne primjenjuje, kao i nabavki drustvenih i drugih posebnih
usluga.

NIU ,,Hrvatska rijec* u skladu sa Zakonom je javni narucitelj.

Osnovne odredbe

Clanak 2.
Primjena

Ovaj Pravilnik o blizem uredivanju postupaka javnih nabavki, nabavki na koji se zakon 0 javnim
nabavkama ne primjenjuje i nabavki drustvenih i drugih posebnih usluga (u danjem tekstu Pravilnik) je
namijenjen svim zaposlenima i suradnicima (unutrasnjim i vanjskim) NIU ,,Hrvatska rije¢*.

Clanak 3.
Definicija pojmova

1. Javna nabavka: smatra se pribavljanje dobara, usluga ili radova, u skladu s propisima (Zakon i
Pravilnik) kojima se ureduju javne nabavke.

2. Nabavka: je ona nabavka koja je potrebna za obavljanje djelatnosti narucitelja, a izuzeta je od
primjene Zakona, odnosno nabavka na koju se odredbe Zakona ne primjenjuju.

3. Nabavka drustvenih i drugih posebnih usluga: smatraju se javne nabavke predvidene Prilogom 7.
Zakona, za koje je Zakonom propisan poseban rezim nabavke;

4. Plan javnih nabavki: je popis svih javnih nabavki (dobra, usluge i radovi) narucitelja ¢ije se
provodenje planira u tekucoj prora¢unskoj godini i na koje se primjenjuju odredbe Zakona.



5. Plan nabavki na koje se ZJN ne primjenjuje: je godis$nji popis svih nabavki (dobra, usluge i radovi)
narucitelja ¢ije se provodenje planira u tekucoj proracunskoj godini i na koje se ne primjenjuju odredbe
Zakona.
6. Odgovorna osoba: je diplomirani ekonomist zaduZen za financijske i racunovodstvene poslove.
7. Ponudac: je osoba koja u postupku javne nabavke ponudi dobra, pruzanje usluga ili izvodenje radova.
8. Ugovor o javnoj nabavci: je teretni ugovor zakljuéen u pisanoj formi izmedu jednog ili vise ponudaca
i jednog ili vise narucitelja koji za predmet ima nabavku dobara, pruzanje usluga ili izvodenje radova.
9. Komisija: je komisija za javnu nabavku.
10. ZaduZena 0soba za provodenje nabavke na koju se Zakon ne primjenjuje (u daljem tekstu
ZaduZena 0soba): je osoba koja provodi nabavke na koje se Zakon ne primjenjuje.

Ostali izrazi upotrijebljeni u ovom Pravilniku imaju zna¢enje propisano ¢lankom 2. Zakona.

Komunikacija u postupcima javnih nabavki
Clanak 4.

Komunikacija i razmjena podataka u postupku javne nabavke vrsi se elektronskim sredstvima na
Portalu javnih nabavki (u daljem tekstu: Portal), na nacin propisan ¢lankom 45. stavak 2. Zakona i
Uputom za koriStenje Portala javnih nabavki (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 93/20 1 96/23).

U sluc¢aju podnosenja dijela ponude koji nije moguée dostaviti elektronskim putem tj. na Portalu
(maketi, modeli, uzroci, sredstva financijskog osiguranja za ozbiljnost ponude i dr.), komunikacija
elektronskim putem nije obavezna u skladu s ¢lankom 45. stavak 3. Zakona.

Clanak 5.

U slucaju iz stavka 2. prethodnog ¢lana, ukoliko osoba odgovorna za prijem poste, tijekom radnog
vremena, prima dio ponude koji nije moguée dostaviti elektronskim putem, istu zavodi u odgovarajucoj
evidenciji istog dana kad je primljena i pod datumom pod kojim je primljena i odmah se dostavlja
Komisiji.

Ukoliko zaposleni iz stavka 1. ovog ¢lanka utvrdi nepravilnosti prilikom prijema dijela ponude,
duzan je o tome saciniti biljesku i dostaviti je Komisiji.

Svi zaposleni zaduzeni za prijem ili raznosenje poste koji su imali uvid u podatke o dostavljenim
dijelovima ponuda, duzni su ¢uvati kao poslovnu tajnu imena privrednih subjekata, ponudaca, kandidata,
kao i podatke o podnijetim dijelovima ponuda do otvaranja ponuda.

Nacin planiranja javnih nabavki
Clanak 6.
Pravilnikom se ureduju postupak, rokovi izrade i donosenje plana javnih nabavki i izmjena plana

javnih nabavki, izvrSenje plana javnih nabavki, ovlastenja i odgovornost osoba koje sudjeluju u
planiranju, kao 1 druga pitanja od znacaja za postupak planiranja.
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Clanak 7.

Plan javnih nabavki sadrzi obavezne elemente plana javnih nabavki odredene Zakonom i
Podzakonskim aktom.

Clanak 8.

Plan javnih nabavki donosi ravnatelj narucitelja.
Nakon donos$enja plana javnih nabavki sa strane ravnatelja, narucitelj istu zajedno s odlukom o
donosenju obljavljuje na Portalu javnih nabavki u skladu sa Zakonom.

Clanak 9.
Kriteriji za planiranje javnih nabavki

Kriteriji koji se uzimaju u obzir kod planiranja svake javne nabavke su:
1. je li predmet javne nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu s planiranim ciljevima koji su
definirani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godisnji programi poslovanja, usvojene
strategije 1 akcijski planovi, protokoli i dr.);
2. odgovaraju li tehnicke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta javne nabavke stvarnim potrebama
narucitelja;
3. je li procijenjena vrijednost odgovarajuca s obzirom na ciljeve javne nabavke;
4. stvaraju li se prilikom javne nabavke i dodatni tro§kovi;
5. postoje li druga moguca rjeSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i nedostaci tih
rjeSenja u odnosu na postojece;
6. stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi s potrosnjom dobara (dnevno,
mjesecno, kvartalno, godis$nje 1 sl.);
7. prikupljanje 1 analiza postojec¢ih informacija 1 baza podataka o izabranim ponudacima i zaklju¢enim
ugovorima;
8. pracenje i usporedba troskova odrzavanja i koristenja postojece opreme u odnosu na troskove nove
opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postojece opreme i sl.;
9. ekoloska prednost predmeta nabavke, energetska efikasnost i troskovi zivotnog ciklusa (troSak
nabavke, troSkovi upotrebe i odrzavanja, kao i troskovi odlaganja nakon upotrebe);
10. rizici i troskovi u slu¢aju neprovodenja postupka javne nabavke dobara, usluga ili radova, kao i
troSkovi alternativnih rjesSenja.

Clanak 10.
Sudionici u planiranju javnih nabavki

Planiranje javnih nabavki vrsi tim za planiranje.
Tim za planiranje ¢ine ravnatelj, drugi zaposleni i po potrebi vanjski suradnici i druge stru¢ne
0sobe.



Clanak 11.
Plan javnih nabavki se izraduje u skladu s instrukcijama koje odreduje Zakon i ovaj Pravilnik.
Clanak 12.

1. studenog ravnatelj narucitelja pisanim putem obavjeStava sve zaposlene i suradnike da
najkasnije do 20. studenog prikupljaju sve podatke o potrebama narucitelja za narednu godinu.

Zaposleni i suradnici podatke o potrebama dostavljaju timu za planiranje najkasnije do 1.
prosinca.

Clanak 13.
Nacin iskazivanje potreba

Nakom prijema obavjestenja ravnatelja, planiranje javnih nabavki poc¢inje utvrdivanjem potreba za
predmetima nabavki, koje su neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz djelokruga i koje su u skladu
s postavljenim ciljevima.

Potrebe za dobrima, uslugama i radovima koje treba nabaviti zaposleni i suradnici odreduju u
skladu s kriterijima za planiranje javnih nabavki iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika.

Clanak 14.

Predmet javnih nabavki i tehnicke specifikacije

Predmet javnih nabavki su dobra, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i Opéim
rje¢nikom nabavki.

Tehnickim specifikacijama se predmet javne nabavke odreduje u skladu sa Zakonom 1 kriterijima
za planiranje javnih nabavki iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika, tako da se predmet nabavke opiSe na
jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no struktuiran nacin.

Utvrdene specifikacije predstavljaju osnov za istraZivanje trzista.

Clan 15.

Nacin istraZivanja trZista

Istrazivanje trzi$ta provode zaposleni i suradnici koji su primili obavjestenje od direktora ili druge
stru¢ne osobe koje odredi ravnatelj.

Clanak 16.

Istrazivanje trzista provodi se:
1. ispitivanjem prethodnih iskustava u javnoj nabavci ovog predmeta nabavke (postojece informacije i
baze podataka o dobavljacima i ugovorima);



2. istrazivanjem putem interneta (Cjenici ponudaca, Portal javnih nabavki, sajtovi drugih narucitelja,
sajtovi nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o trziSnim kretanjima...);

3. ispitivanje iskustava drugih narucitelja;

4. primarno sakupljanje podataka (ankete, upitnici...);

5. na drugi pogodan nacin, imajuci u vidu svaki predmet javne nabavke pojedinacno.

Clanak 17.

O provedenom istrazivanju trziSta sacinjava se Zapisnik, koji narocito sadrzi podatke o cijenama i
njihovom kretanju na trzistu, dostupnosti potrebnih dobara, usluga i radova, njihovoj kvaliteti i periodu
garancije, uvjetima odrzavanja, kanalima distribucije i popis potencijalnih dobavljaca za svaki predmet
javne nabavke s njihovim karakteristikama i opisom stanja konkurencije na trziStu predmeta javne
nabavke.

Clanak 18.
Izrada plana javnih nabavki, odredivanje procijenjene vrijednosti javne nabavke i izmjena plana janih
nabavki

Plan javnih nabavki sastavlja tim za planiranje.

Osobe iz tima za planiranje vrSe prikupljanje, provjeru iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih
potreba za svaku javnu nabavku pojedinacno.

Prilikom odlucivanja koje ¢e nabavke biti obuhvac¢ene planom javnih nabavki, tim za planiranje
analizira prioritete, imajuéi u vidu prije svega potrebe za redovnim obavljanjem djelatnosti i potrebe za
unaprjedenjem djelatnosti, kao i kriterije za planiranje.

Izmjenu plana javnih nabavki vrsi tim za planiranje na isti nacin kako je vrsio planiranje.

Nadzor nad izvrSenjem plana javnih nabavki vrSi odgovorna osoba i ravnatelj narucitelja.

Clanak 19.

Procijenjena vrijednost javne nabavke odreduje tim za planiranje na osnovu prikupljenih podataka
(iskazane potrebe, koli¢ine, cijene na trzistu, ranije iskustvo i dr.) u skladu s financijskim mogu¢nostima
narucitelja.

Clanak 20.

Tim za planiranje obavlja i sljedece poslove, sve u skladu sa Zakonom i to:
— Odreduje vrstu predmeta javne nabavke;
— Predlaze period trajanja ugovora, o ¢emu kona¢nu odluku donosi ravnatelj;
— Odreduje vrstu postupka javne nabavke za svaku javnu nabavku;
— Odreduje okvirno vrijeme za pokretanje postupka;
— Utvrduje se istovrsnost dobara, usluga i radova.



Clanak 21.

Clanci 6. — 20. ovog Pravilnika primjenjuju se shodno u planiranju nabavki na koje se Zakon ne
primjenjuje.

U planu nabavki na koje se Zakon ne primjenjuje tim za planiranje za svaku pojedina¢nu nabavku
navodi i osnov za izuzeée od primjene Zakona.

Nacin provodenje postupaka javnih nabavki

Clanak 22.
Zahtjev za pokretanje javne nabavke

Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi Odgovorna osoba, u pisanoj formi,
ravnatelju narucitelja kada primijeti da se pojavila potreba za nabavku odredenih dobara, usluga ili
radova.

Na Zahtjevu za pokretanje javne nabavke Odgovorna osoba je duzna navesti: naziv javne
nabavke, predmet javne nabavke, procijenjenu vrijednost, vrstu postupka, CPV oznaku, poziciju iz Plana
javnih nabavki, imena ¢lanova komisije, rokove izvrSenja, uvjete garancije, mjesta izvrSenja i trazene
neobavezne uvjete za iskljucenje i kriterij za dodjelu ugovora.

Zahtjev za pokretanje javne nabavke potpisuju Odgovorna osoba i ravnatelj narucitelja.

Uz Zahtjev za pokretanje javne nabavke, u prilogu, obavezno se dostavlja:

1. tehnicka specifikacija koja sadrzi: koli¢inu i opis dobara, radova ili usluga, podatke o sredstvima
financijskog osiguranja, tehnicke propise i standarde koji se primjenjuju, dodatnu dokumentaciju koja se
traZi da ponuda¢ dostavi uz ponudu (tehnicki opisi, katalozi i dr.)

2. opis kriterija za kvalitativni izbor privrednog subjekta

3. ukoliko je u pitanju pregovaracki postupak bez objavljivanja poziva za podnosenje ponuda
obrazloZenje za pokretanje pregovarackog postupka bez objavljivanja poziva za podnosenje ponuda i
potrebne dokaze.

Clanak 23.
Odgovorna osoba narucitelja

Odgovorna osoba narucitelja (u daljem tekstu Odgovorna osoba) je diplomirani ekonomist
zaduZzen za financijske i raCunovodstvene poslove kod narucitelja.

Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka vrsi kvalitativni i kvantitativni prijem dobara, usluga ili radova,
prati realizaciju ugovora, postupa u slucaju reklamacije, podnosi Zahtjev za pokretanje javne nabavke
odnosno Zahtjev za pokretanje nabavke i obavlja druge poslove u skladu s ovim Pravilnikom i u skladu sa
zahtjevima ravnatelja narucitelja.

Odgovorna osoba obavlja svoje zadatke u suradnji i uz pomo¢ ¢lanova komisije za javnu nabavku,
Zaduzene 0sobe za provodenje nabavke na koju se Zakon ne primjenjuje i ravnatelja narucitelja.



Clanak 24.
Odluka o provodenju postupka javne nabavke

Na temelju podnijetog i sa strane ravnatelja potpisanog Zahtjeva za pokretanje javne nabavke
komisija za javnu nabavku sa¢injava prijedlog odluke o provodenju postupka javne nabavke koji sadrzi
sve potrebne elemente propisane Zakonom i kriterij za dodjelu ugovora.

Odluku o provodenju postupka javne nabavke donosi ravnatelj narucitelja.

Clanak 25.

Kod odredivanja kriterija za dodjelu ugovora narucitelj je duzan postupiti u skladu s ¢lankom 132.
Zakona.

Clanak 26

Kriterije za kvalitativni izbor privrednog subjekta kao i neobavezne uvjete za isklju¢enje odreduju
odgovorna osoba i komisija.

Prilikom odredivanja kriterija za kvalitativni izbor privrednog subjekta komisija i odgovorna
osoba su duzni postupiti u skladu s odredbama Pravilnika o vrstama dobara za koja su narucitelji u
obavezi primjenjivati ekoloske aspekte u postupcima javnih nabavki (,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 115/23).

Clanak 27.
Komisija za javnu nabavku

Clanove komisije za javnu nabavku imenuje ravnatelj s Odlukom o provodenju postupka javne
nabavke u skladu s odredbama Zakona.

Komisija ima tri ¢lana: predsjednik, zamjenik predsjednika 1 ¢lan.

Za ¢lana komisije za javnu nabaku zabranjeno je imenovati 0sobu koja je u sukobu interesa u
skladu s ¢lankom 50. Zakona.

Clanak 28.
Nacin provodenja postupaka javnih nabavki

Komisija za javnu nabavku priprema natje¢ajnu dokumentaciju i provodi postupak javne
nabavke putem Portala na na¢in utvrden Zakonom i podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih
nabavki, tako da ponudaci na osnovu iste mogu pripremiti prihvatljivu i odgovaraju¢u ponudu.

Natjecajna dokumentacija mora sadrzati elemente propisane podzakonskim aktom kojim su
uredeni obavezni elementi natje¢ajne dokumentacije u postupcima javnih nabavki.

Komisija je duzna, u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima, odlukom o pokretanju postupka
javne nabavke provesti sve radnje potrebne za realizaciju javne nabavke.



Clanak 29.
Objavljivanje oglasa u postupku javne nabavke

Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci i drugih akata u postupku javne nabavke vrsi komisija za
javnu nabavku, u skladu sa Zakonom.

Oglasi o javnim nabavkama objavljuju se na Portalu javnih nabavki i na Portalu sluzbenih glasila
Republike Srbije i baza propisa u skladu s odredbama Zakona o javnim nabavkama.

Clanak 30.
Postupanje u slucaju podnosenja zahtjeva za zastitu prava

Komisija postupa po prijemu zahtjeva za zastitu prava, u skladu sa Zakonom.

Clanak 31.
Otvaranje ponuda

Otvaranje ponuda vrsi Portal javnih nabavki i automatski generira i prosljeduje Zapisnik o
otvaranju ponuda narucitelju i svim ponudacima.

Dijelove ponude koje nije moguce dostaviti elektronskim putem tj. putem Portala javnih nabaki
narucitelj otvara prema redoslijedu prispjeca i sa¢injava BiljeSku 0 javnom otvaranju ponuda.

Ovlasteni predstavnik ponudaca i druge osobe imaju pravo prisustvovati otvaranju ponuda.

U slucaju iz stavka 3. ovog ¢lanka narucitelj ¢e postupiti u skladu s odredbama Pravilnika o
postupku otvaranja ponuda ( ,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 93/20).

Clanak 32.
Izjava o odsustvu sukoba interesa

Nakon otvaranja ponuda ¢lanovi komisije potpisuju Izjavu o odsustvu sukoba interesa i na taj
nacin potvrduju da nisu u sukobu interesa na osnovu ¢lanka 50. Zakona.

Clanak 33.
Strucna ocjena ponuda

Komisija za javnu nabavku je duzna, nakon otvaranja ponuda, u zakonskom roku, pristupiti
stru¢noj ocjeni ponuda u skladu sa Zakonom, i o pregledu i ocjeni ponuda za javnu nabavku sadiniti
izvjestaj o stru¢noj ocjeni ponuda, na Portalu javnih nabavki.



Clanak 34.
Donosenje odluke u postupku

U skladu s Izvjestajem o stru¢noj ocjeni ponuda, Komisija za javnu nabavku priprema prijedlog
odluke o dodjeli ugovora, prijedlog odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma ili prijedlog odluke o
obustavi postupka javne nabavke.

Prijedlog odluke parafira i predsjednik komisije.

Odluku iz stavka 1. ovog ¢lanka donosi ravnatelj narucitelja.

S odlukom se dalje postupa shodno Zakonu.

Clanak 35.
Nacin postupanja tijekom zakljucivanja ugovora

Po isteku roka za podnoSenje zahtjeva za zastitu prava nakon donosenja odluke o dodjeli ugovora,
odnosno odluke o zaklju€enju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim Zakonom nije
podnijet zahtjev za zastitu prava ili je zahtjev za zaStitu prava odbacen ili odbijen, komisija za javnu
nabavku sacinjava prijedlog ugovora, a isti mora odgovarati modelu ugovora iz natje¢ajne dokumentacije.

Ugovor se sainjava u Cetiri primjerka.

Nakon potpisivanja ugovora od strane ravnatelja narucitelja, komisija za javnu nabavku dostavlja
primjerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani u rokovima predvidenim Zakonom.

Clanak 36.
Obavjestenje 0 dodjeli ugovora i registracija ugovora odnosno okvirnog sporazuma

Nakon potpisivanja ugovora komisija objavljuje oglas o dodjeli ugovora na Portalu javnih nabvki.
Nakon potpisivanje ugovora komisija registrira ugovor odnosno okvirni sporazum u registru
ugovora na Portalu javnih nabaki u skladu s ¢lankom 152a. Zakona.

Clanak 37.
Izmjena ugovora

Ugovor o javnoj nabavci odnosno okvirni sporazum se mijenja u skladu s ¢lancima 156. — 161.
Zakona.

U slucaju izmjene ugovora odnosno okvirnog sporazuma narucitelj je duzan postupiti u skladu s
¢lankom 152a. i ¢lankom 155. Zakona.

Clanak 38.
Odredivanje povjerljivosti

Za odredivanje povijerljivosti podataka odgovoran je ravnatelj narucitelja, koji svaku konkretnu
nabavku, informaciju o povjerljivim podacima dostavlja ¢lanovima komisije za javnu nabavku.
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Clanak 39.
Cuvanje dokumentacije i evidentiranje svih radnji i akata

Narucitelj je duzan evidentirati sve radnje i akte tijekom planiranja, provodenja postupka i
izvrSenja javne nabavke, Cuvati svu dokumentaciju vezanu za javne nabavke u skladu s propisima koji
ureduju oblast dokumentarne grade 1 arhiva, najmanje deset godina od isteka ugovorenog roka za
izvrSenje pojedinacnog ugovora o javnoj nabavci, odnosno pet godina od donosenja odluke o obustavi
postupka i voditi evidenciju svih zaklju¢enih ugovora o javnim nabavkama i evidenciju dobavljaca.

Odredbe ovog ¢lanka se primjenjuju shodno i za nabavke na koje se Zakon ne primjenjuje i za
nabavke drustvenih i drugih posebnih usluga.

Nabavke na koje se Zakon o javnim nabavkama ne primjenjuje

Clanak 40.
Osnovne odredbe

Prilikom provodenja nabavki na koje se Zakon ne primjenjuje u skladu s vrijednostima pragova
propisanim u ¢lanku 27. Zakona, odnosno nabavki koje su izuzete od primjene Zakona na temelju ¢l. 11.
— 21. Zakona, narucitelj je duzan postupati u skladu s nacelima iz Zakona.

Nabavke koje su izuzete od primjene Zakona na temelju €l. 27. Zakona

Clanak 41.
Zahtjev za pokretanje nabavke

Zahtjev za pokretanje nabavke na koji se Zakon ne primjenjuje podnosi Odgovorna osoba, u
pisanoj formi, ravnatelju narucitelja kada primijeti da se pojavila potreba za nabavku odredenih dobara,
usluga ili radova.

Na Zahtjevu za pokretanje nabavke Odgovorna osoba je duzna navesti: naziv nabavke, predmet
nabavke, procijenjenu vrijednost, osnov za izuzece iz Zakona, CPV oznaku, poziciju iz Plana nabavki na
koje se Zakon ne primjenjuje, ime zaduzene 0sobe, rokove izvrSenja, uvjete garancije, mjesta izvrsenja,
ime zaduZene osobe i Kriterij za dodjelu ugovora.

Zahtjev za pokretanje nabavke potpisuju Odgovorna osoba i ravnatelj narucitelja.

Uz Zahtjev za pokretanje nabavke, u prilogu, obavezno se dostavlja:

1. tehnicka specifikacija koja sadrzi: koli¢inu 1 opis dobara, radova ili usluga, podatke o sredstvima
financijskog osiguranja, tehnic¢ke propise i standarde koji se primjenjuju, dodatnu dokumentaciju koja se
trazi da ponuda¢ dostavi uz ponudu (tehnicki opisi, katalozi 1 dr.)

2. opis Kriterija za kvalitativni izbor privrednog subjekta.
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Clanak 42.
Odluka o provodenju postupka nabavke na koji se Zakon ne primjenjuje

Na temelju podnijetog i sa strane ravnatelja potpisanog Zahtjeva za pokretanje nabavke zaduzena
osoba sacinjava prijedlog odluke o provodenju postupka nabavke na koji se Zakon ne primjenjuje (u
daljem tekstu Odluka o provodenju postupka nabavke), koji sadrze sve potrebne podatke o nabavci, ime
zaduZene osobe i Kriterij za dodjelu ugovora.

Odluku o provodenju postupka nabavke donosi ravnatelj narucitelja.

Clanak 43.
Zaduzena osoba za provodenje postupka nabavke na koji se Zakon ne primjenjuje

Zaduzenu osobu imenuje ravnatelj s Odlukom o provodenju postupka nabavke.
ZaduZena osoba ne smije biti osoba koja je u sukobu interesa, u skladu s ¢lankom 50. Zakona.

Clanak 44.
Zahtjev za ponudu

Za nabavke ¢ija je procijenjena vrijednost ispod pragova propisanih ¢lankom 27. Zakona,
zaduzena 0soba sacinjava poziv za podno$enje ponuda koji i potpisuje.

Poziv za podnosenje ponuda $alje se na mail adrese najmanje tri privredna subjekta, koja prema
saznanjima zaduZene 0S0be mogu izvrsiti nabavku, osim u opravdanim situacijama kada predmet nabavke
na trzi$tu nudi samo jedan privredni subjekt.

Poziv za podnosenje ponuda sadrzi tocan opis predmeta nabavke i sve ostale zahtjeve narucitelja
koji su neophodni za podnoSenje ponuda i za realizaciju ugovora.

Ponude se podnose na nacin odreden u zahtjevu za podnosenje ponuda, elektronskim putem,
putem poste ili putem o0sobne dostave.

Clanak 45.
Strucna ocjena ponuda

Zaduzena osoba, nakon isteka roka za otvaranje ponuda, pristupa stru¢noj ocjeni ponuda, i 0
pregledu i ocjeni ponuda za nabavku ¢ini izvjestaj o stru¢noj ocjeni ponuda.

Clanak 46.
Donosenje odluke o nabavci

Zaduzena 0soba, nakon struc¢ne ocjene, priprema prijedlog odluke o dodjeli ugovora, prijedlog
odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma ili prijedlog odluke o obustavi nabavke.

Prijedlog odluke parafira i Zaduzena o0soba.

Odluku iz stavka 1. ovog ¢lanka donosi direktor narucitelja.
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Clanak 47.
Nacin postupanja tijekom zakljucivanja ugovora

Nakon donoSenja odluke o dodjeli ugovora, odnosno odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma,
zaduZena osoba sacinjava prijedlog ugovora.

Ugovor se sacinjava u Cetiri primjerka.

Nakon potpisivanja ugovora od strane ravnatelja narucitelja, zaduzena osoba dostavlja primjerke
ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani.

Clanak 48.
Obavjestenje 0 dodjeli ugovora i registracija ugovora odnosno okvirnog sporazuma

Nakon potpisivanja ugovora zaduzena 0soba sa¢injava i $alje obavjeStenje 0 dodjeli ugovora svim
ponudacima.

Nakon potpisivanje ugovora zaduzena osoba registrira ugovor odnosno okvirni sporazum u
registru ugovora na Portalu javnih nabavki u skladu s ¢lankom 152a. Zakona.

U slucaju izmjene ugovora odnosno okvirnog sporazuma narucitelj je duzan postupiti u skladu s
¢lankom 152a. Zakona.

Clanak 49.

Ukoliko je procijenjena vrijednost nabavke dobara i usluge ispod 500.000,00 dinara bez PDV-a
odnosno procijenjena vrijednost nabavke, u slu¢aju radova, ispod 1.500.000,00 bez PDV-a, narucitelj
nema obavezu primjenjivati odredbe ¢lanaka 40. — 48. ovog Pravilnika.

U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka narucitelj se moze direktno obratiti privrednom subjeku radi
nabavke dobara, usluga ili radova izdavanjem narudzbenice ili direktnom kupovinom kod privrednog
subjekta.

Direktor narucitelja i Odgovorna osoba potpisuju pristiglu profakturu, fakturu, otpremnicu,
ponudu i dr., i na taj na¢in potvrduju da su ponudena dobra, usluge ili radovi koje nudi privredni subjekt
najpovoljniji za narucitelja, tj. cijena, kvaliteta dobara, usluge ili radovi kao i svi drugi uvjeti koje nudi
privredni subjekt odgovaraju svim zahtjevima narucitelja.

U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka naruditelj je duzan postupiti u skladu s ¢lankom 152a. Zakona.

Nabavke koje su izuzete od primjene Zakona na temelju ¢€l. 11. — 21. Zakona
Clanak 50.

Clanci 40. — 49. ovog Pravilnika se primjenjuju shodno za nabavke koje su izuzete od primjene
Zakona na temelju ¢l. 11. —21., osim u slu¢aju ¢lanka 12. stavak 1. tocka (11).

13



Clanak 51.
Ukoliko je predmet nabavke (dobra, usluge ili radovi) izuzet od primjene Zakona na temelju
Clanka 12. stavak 1. toc¢ka 11., bez obzira na procijenjenu vrijednost nabavke narucitelj se direktno obraca
nositelju isklju¢ivog prava radi zakljuéenja ugovora ili okvirnog sporazuma.

Nabavka drustvenih i drugih posebnih usluga
Clanak 52.

Narucitel] moze dodijeliti ugovor ili okvirni sporazum za drustvene i druge posebne usluge koje
su navedene u Prilogu 7 Zakona, a u skladu s odredbama Zakona i ovog pravilnika.

Usluge iz stavka 1. ovog ¢lanka, Narucitelj nabavlja u otvorenom postupku.

Narucitelj je duzan u postupku dodjele ugovora i okvirnog sporazuma postovati nac¢ela javnih
nabavki.

U slucaju drustvenih i drugih posebnih usluga, ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 15.000.000
dinara bez PDVa, Narucitelj postupa u skladu s odredbama ovog pravilnika koje se odnose na nabavke
Cija je procijenjena vrijednost ispod pragova propisanih ¢lankom 27. Zakona.

Kontrola javnih nabavki, nabavki na koje se Zakon ne primjenjuje i nabavki drustvenih i drugih
posebnih usluga

Clanak 53.

Kontrolu javnih nabavki, nabavki na koje se Zakon ne primjenjuje i nabavki drustvenih i drugih
posebnih usluga vrse tijela drzavne uprave, tijela autonomne pokrajine i jedinice lokalne samouprave,
druga drzavna tijela, kao i drugi naruditelji u skladu s Pravilnikom o monitoringu nad primjenom propisa
0 javnim nabavkama ,,Sluzbeni glasnik RS*, broj 93 od 1. srpnja 2020.

Sredstva za realizaciju nabavke
Clanak 54.
Potvrdu o postojanju sredstava u budzetu/financijskom planu, za realizaciju konkretne javne

nabavke, odnosno nabavke na koje se Zakon ne primjenjuje, izdaje Odgovorna osoba i to potpisivanjem
zahtjeva za pokretanje javne nabavke odnosno zahtjeva za pokretanje nabavke ili narudzbenice.
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Nadin pradenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci

Clanak 55.
Pravila komunikacije s drugom ugovornom stranom u vezi s izvrSenjem ugovora

Komunikacija s drugom ugovornom stranom (u daljem tekstu: izabrani ponudac), u vezi s
izvrSenjem ugovora o javnoj nabavci odvija se isklju¢ivo pismenim putem, odnosno putem poste i
elektronske poste.

Komunikaciju s izabranim ponudac¢em u vezi s izvrSenjem ugovora o javnoj nabavci mogu vrsiti
¢lanovi komisije, zaduzena osoba, odgovorna osoba ili ravnatelj narucitelja.

Clanak 56.
Odredivanje 0soba za pracenje izvrsenja ugovora o javnim nabavkama

Osoba zaduzena za pracenje izvrSenja ugovora je Odgovorna 0soba iz ¢lanka 23. ovog Pravilnika.

Clanak 57.
Nacin provjere kvantitete i kvalitete isporucenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova

Odgovorna osoba vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga i radova na taj na¢in da
provjerava:
— odgovara li kvantiteta isporu¢enih dobara, izvrSenih usluga i izvodenih radova ugovorenim;
— odgovara li kvaliteta isporucenih dobara, izvrSenih usluga i izvodenih radova ugovorenim odnosno jesu
li u svemu u skladu sa zahtijevanim tehni¢kim specifikacijama i ponudom.

Clanak 58.
Dokumenat o izvrsenom prijemu dobara, usluga ili radova

Odgovorna osoba sacinjava zapisnik o prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje prijem
odredene koli¢ine 1 traZzene vrste dobara, usluga ili radova, i prijem neophodne dokumentacije (ugovor,
otpremnica, izvjestaj o ispitivanju, atesti i sl.), kao i da isporuc¢ena dobra, usluge ili radovi u svemu
odgovaraju ugovorenim.

Zapisnik se potpisuje od strane osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka i ovlastenog predstavnika izabranog
ponudaca i sacinjava se u dva istovjetna primjerka, od ¢ega po jedan primjerak zadrzava svaka ugovorna
strana.

Zapisnik o prijemu dobara, usluga ili radova je sastavni dio dokumentacije za izvrSenje
ugovorenih financijskih obaveza narucitelja, kao ugovorne strane, osim u slucaju iz stavka 4. ovog
¢lanka.

Potpisivanjem fakture i pustanjem fakture na plac¢anje smatra se da je odgovorna osoba ispunila
svoje obveze iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka.
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Clanak 59.

Odgovorna osoba kontrolira dostavljenu racunovodstvenu dokumentaciju (ugovor, otpremnica,
izvjestaj o ispitivanju, atesti i sl.) i provjerava ispravnost iste.

Clanak 60.

U sluc¢aju kada Odgovorna osoba utvrdi da koli¢ina ili kvaliteta isporuke ne odgovara
ugovorenom, ne sacinjava zapisnik o prijemu, ve¢ sacinjava i potpisuje reklamacijski zapisnik, u kome
navodi u ¢emu isporuka nije u skladu s ugovorenim.

Odgovorna osoba reklamacijski zapisnik dostavlja drugoj ugovornoj strani i dalje postupa
povodom reklamacije u vezi s izvrSenjem ugovora.

Postupanje po reklamaciji ureduje se ugovorom o javnoj nabavci, zakonom kojim se ureduju
obligacijski odnosi i drugim propisima koji ureduju ovu oblast.

Clanak 61.
Realizacija ugovorenih sredstava financijskog osiguranja

Nakon dostavljanja ugovorenih sredstava financijskog osiguranja, Odgovorna osoba provjerava
ispravnost istih.

Sredstva financijskog osiguranja ¢uva Odgovorna osoba pod klju¢em.

Odgovorna osoba prati nastupanje okolnosti koje zahtijevaju produZenje roka vazenja dostavljenih
sredstava financijskog osiguranja i stara se 0 poduzimanju aktivnosti o vracanju sredstava financijskog
osiguranja izabranom ponudacu.

U slucaju kada utvrdi razloge za realizaciju ugovorenog sredstva financijskog osiguranja,
Odgovorna osoba provjerava ispunjenost uvjeta za realizaciju ugovorenog sredstva financijskog
osiguranja.

Ukoliko su ispunjeni uvjeti za realizaciju ugovorenog sredstva financijskog osiguranja uz
suglasnost ravnatelja, predmetno sredstvo se podnosi banci na naplatu.

Odgovorna osoba vodi evidenciju realiziranih ugovorenih sredstava financijskog osiguranja.

Clanak 62.
Odredbe ¢l. 55. — 61. ovog pravilnika odnose se i na pracenje izvrSenja ugovora, okvirnog

sporazuma ili narudZbenice, koji su zaklju¢eni nakon provedenog postupka nabavke na koji se Zakon ne
primjenjuje.
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Novinsko-izdavaéke ustanove ,,Hrvatska rije¢* broj: 1-4 od 13. 322014. godine.
Clanak 64.

Postupci koji do dana stupanja na snagu ovog Pravilnika nisu okoncani, okoncat ¢e se po odredbama
propisa koji je bio na snazi do dana stupanja na snagu ovog pravilnika.

o Clanak 65.

At

Ovaj pravilnik-stupa na snagu u roku od 8 dana od dana donoSenja.

Broj: OZ’ /j/é

Dana: 30. sijeénja 2025. godine, u Subotici.
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